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REGULAMIN ORGANIZACYJNY 

STAROSTWA POWIATOWEGO

W  BIAŁOBRZEGACH

ROZDZIAŁ I

POSTANOWIENIA OGÓLNE

§ 1.

Starostwo powiatowe jest jednostką organizacyjną powołaną do wykonywania, przynależnych do zakresu działania zarządu powiatu i starosty zadań:

1. Własnych powiatu wynikających z ustawy  o samorządzie powiatowym,

2. Zleconych z zakresu administracji rządowej na mocy ustaw, 

3. Wynikających z innych ustaw szczególnych.

§ 2.

Siedziba starostwa powiatowego znajduje się w mieście Białobrzegi.

§ 3.

Regulamin organizacyjny zwany dalej „regulaminem” określa strukturę wewnętrzną starostwa powiatowego, zasady jego funkcjonowania oraz zakresy działania wydziałów.

§ 4.

Ilekroć jest mowa w regulaminie o:

1. Staroście – należy przez to rozumieć starostę  białobrzeskiego.

2. Zarządzie – należy przez to rozumieć zarząd powiatu białobrzeskiego.

3. Wicestaroście – należy przez to rozumieć wicestarostę  białobrzeskiego. 

4. Starostwie – należy przez to rozumieć starostwo powiatowe                              w Białobrzegach.

5. Sekretarzu – należy przez to rozumieć sekretarza powiatu białobrzeskiego.

6. Skarbniku – należy przez to rozumieć skarbnika powiatu – głównego księgowego budżetu powiatu białobrzeskiego.

ROZDZIAŁ II

ZASADY I TRYB FUNKCJONOWANIA STAROSTWA

§ 5.

1. Kierownikiem starostwa jest Starosta będący jednocześnie Przewodniczącym Zarządu Powiatu.

2. Starosta kieruje pracą starostwa i wykonuje zadania przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika oraz Naczelników wydziałów.

3. Do zadań i kompetencji Starosty należy w szczególności:

1) kierowanie bieżącymi sprawami powiatu,

2) reprezentowanie powiatu,

3) podejmowanie czynności należących do kompetencji zarządu w sprawach nie cierpiących zwłoki związanych z bezpośrednim zagrożeniem interesu publicznego,

4) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej należących do właściwości powiatu, chyba że przepisy szczególne przewidują wydawanie decyzji przez zarząd powiatu,
5) wykonywanie zadań szefa obrony cywilnej powiatu i zarządzania kryzysowego,

6) występowanie do rady powiatu z wnioskami w sprawie wyboru Wicestarosty, Członków Zarządu oraz powołania i odwołania Skarbnika,

7) wykonywanie uprawnień zwierzchnika służbowego w odniesieniu do pracowników starostwa,

8) wykonywanie uprawnień zwierzchnika służbowego w stosunku do kierowników jednostek organizacyjnych, z wyłączeniem ich zatrudniania i zwalniania co należy do kompetencji Zarządu lub jest określone odrębnymi przepisami, 

9) przedkładanie organom nadzoru uchwał rady powiatu i zarządu powiatu,

10) udzielanie pełnomocnictw procesowych,

11) organizowanie i kierowanie pracą Zarządu.

4. W czasie nieobecności Starosty obowiązki jego pełni Wicestarosta.

5. Szczegółowe zakresy zadań Wicestarosty i Członków Zarządu ustala Starosta.

6. Szczegółowe zasady funkcjonowania starostwa, Starosta reguluje w drodze zarządzeń.

7. Starosta może upoważnić Wicestarostę, pracowników starostwa, powiatowych służb, inspekcji i straży oraz kierowników jednostek organizacyjnych powiatu do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

§ 6.

1. Skarbnik jest głównym księgowym budżetu powiatu.

2. Zadania Skarbnika jako głównego księgowego budżetu powiatu, określają odrębne przepisy.

3. Skarbnik bądź osoba przez niego upoważniona kontrasygnuje dokumenty dotyczące czynności prawnych mogących spowodować powstanie zobowiązań majątkowych.

4. Skarbnik, który odmówił kontrasygnaty, ma jednak obowiązek jej dokonania na pisemne polecenie starosty, przy równoczesnym powiadomieniu o tym rady powiatu i regionalnej izby obrachunkowej.

§ 7.

1. Sekretarz, w imieniu Starosty, sprawuje nadzór nad wykonywaniem bieżących zadań przez komórki organizacyjne starostwa, w szczególności nad terminowym i prawidłowym załatwianiem spraw, przestrzeganiem regulaminu i instrukcji kancelaryjnej.

2. Sekretarz zapewnia merytoryczną i techniczno – organizacyjną obsługę posiedzeń organów kolegialnych powiatu oraz wykonuje inne zadania             w ramach upoważnień udzielonych przez Zarząd i Starostę.

§ 8.

Naczelnicy wydziałów oraz kierownicy równorzędnych komórek organizacyjnych, każdy w ustalonym zakresie podejmują działania i prowadzą sprawy związane z realizacją zadań i kompetencji Zarządu i Starosty.

§ 9.

Naczelnicy wydziałów podlegają służbowo staroście i wicestaroście. Swoje zadania realizują pod kierunkiem Starosty i Wicestarosty stosownie do dokonanego podziału obowiązków i kompetencji między Starostą, Wicestarostą,  Sekretarzem i Skarbnikiem. 

§ 10.

Do podstawowych obowiązków Naczelnika wydziału należy w szczególności:

1. Prawidłowe zorganizowanie pracy wydziału oraz zapewnienie realizacji powierzonych zadań.

2. Nadzorowanie i koordynowanie pracy podległych pracowników.

3. Dokonywanie oceny tych pracowników oraz występowanie z wnioskami osobowymi w ich sprawie (nagradzanie, awansowanie, karanie).

4. Wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie upoważnień starosty,

5. Sprawowanie nadzoru nad realizacją zadań powierzonych gminom i innym jednostkom organizacyjnym, w zakresie ustalonym przez starostę.

6. Promocja osiągnięć wydziału i powiatu.

ROZDZIAŁ III

STRUKTURA ORGANIZACYJNA STAROSTWA.

§ 11.

Strukturę organizacyjną starostwa tworzą wydziały oraz inne równorzędne jednostki organizacyjne.

§ 12.

1. W skład starostwa wchodzą następujące  komórki organizacyjne:

1) Wydział Organizacji i Spraw Obywatelskich  (symbol OSO), 

a) stanowisko ds. obsługi rady powiatu   (symbol OSO.R.)

b) stanowisko ds. obsługi zarządu powiatu  (symbol OSO.Z.)

2) Wydział Finansowy  (symbol FN),

3) Wydział Rolnictwa, Leśnictwa i Ochrony Środowiska (symbol ROŚ),

4) Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomości (symbol GKKiN)

a) ośrodek dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej  

b) zespół uzgadniania dokumentacji  
5) Wydział Budownictwa i Architektury  (symbol BiA),

6) Wydział Komunikacji (symbol K), 

7) Wydział Edukacji, Zdrowia, Kultury i Sportu  (symbol EZKS),

8) Wydział zarządzania kryzysowego i spraw obronnych (symbol ZK)

9) Wydział promocji powiatu i spraw administracyjno-gospodarczych          (symbol PPiAG),

10) Powiatowy Rzecznik Konsumentów (symbol RzK),

11) Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (symbol PIN),

12) Stanowisko ds. Obsługi Informatycznej - Informatyk (symbol INF)

13) Radca Prawny (symbol RP)

14) Geodeta Powiatowy (symbol GP)

2. Powiatowy Rzecznik Konsumentów wykonuje zadania wynikające z ustawy          o ochronie konkurencji i konsumentów w zakresie:

1) zapewnienia bezpłatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony interesów konsumentów,

2) składania  wniosków w sprawie stanowienia i zmiany przepisów prawa miejscowego w zakresie ochrony interesów konsumentów,

3) występowania do przedsiębiorców w sprawach ochrony praw i interesów konsumentów,

4) współdziałania z właściwymi miejscowo delegaturami urzędu, organami inspekcji handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,

5) wytaczania  powództw na rzecz konsumentów oraz wstępowanie za ich zgodą, do toczącego się postępowania w sprawach o ochronę interesów konsumentów,

6) występowania w roli oskarżyciela publicznego w sprawach o wykroczenia na szkodę konsumentów,

7) występowanie do Prezesa Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów z wnioskami o wszczęcie postępowania administracyjnego w sprawach nadużywania przez przedsiębiorców pozycji dominującej na rynku (praktyk monopolistycznych ) oraz w sprawach naruszania zbiorowych interesów konsumentów.

8) Podejmowanie innych działań mających na względzie dobro konsumentów.

3. Powiatowy Rzecznik Konsumentów, Radca Prawny oraz Pełnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie wykonywania merytorycznych zadań są podporządkowani bezpośrednio staroście.

4. Pełnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych wykonuje zadania wynikające z ustawy o ochronie informacji niejawnych.

1) zapewnienie przestrzegania przepisów o ochronie informacji niejawnych,

2) kontrola ochrony informacji niejawnych, ewidencji, materiałów i obiegu dokumentów,

3) nadzorowanie spraw związanych z ochroną systemów i sieci teleinformatycznych,

4) opracowywanie planu ochrony Starostwa i nadzorowanie jego realizacji,

5) szkolenie pracowników w zakresie ochrony informacji niejawnych,

6) sposób oznaczania materiałów i oznaczania – a także zmiana klauzuli tajności,

7) nadzór nad przyjmowaniem, przewożeniem i wydawaniem materiałów zawierających informacje niejawne,

8) nadzorowanie wykonywania obowiązków służbowych przez informatyka

5. Pełnomocnikowi ds. Informacji Niejawnych podlega stanowisko pracy ds.      informatyki, do którego należy w szczególności:

1) prowadzenie obsługi informatycznej Starostwa poprzez zabezpieczenie prawidłowości działania sprzętu komputerowego oraz infrastruktury informatycznej,

2) zabezpieczanie przestrzegania prawa autorskiego i ochrony danych       osobowych przy używaniu oprogramowania informatycznego w Starostwie,

3) konserwacja sprzętu komputerowego,

4) usuwanie drobnych awarii sprzętu komputerowego,

5) instalowanie i testowanie oprogramowania użytkowego,

6) planowanie i bieżąca realizacja zadań w ramach przedsięwzięć informatycznych Starostwa,

7) przygotowywanie specyfikacji technicznej do przetargów wg Ustawy o zamówieniach publicznych na zakup sprzętu komputerowego, oprogramowania i materiałów eksploatacyjnych,

8) zapewnienie bezpieczeństwa danych osobowych w systemie informatycznym,

9) przeciwdziałanie dostępności osób nieuprawnionych do systemu, w którym przetwarzane są dane osobowe,

10) wprowadzenie w życie i kontrola przestrzegania „Instrukcji zarządzania systemem informatycznym” służącym do przetwarzania danych osobowych, ze szczególnym uwzględnieniem wymogów bezpieczeństwa informacji,

11) wprowadzenie i nadzór nad programem E- urząd – elektronicznym  obiegiem dokumentów,

12) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Starostwa Powiatowego i Biuletynu Informacji Publicznej.

6. Radca Prawny realizuje zadania z zakresu :

1) wydawania opinii prawnych  dotyczących w szczególności:

a) wydawania aktów prawnych o charakterze ogólnym,

b) zawierania umów długoterminowych, nietypowych lub dotyczących znacznych wartości,

c)  skomplikowanych spraw z zakresu prawa pracy,

d) odmowy uznania zgłoszonych roszczeń,

e) spraw związanych z postępowaniem przed organami orzekającymi,

f) umarzania wierzytelności,

g) zawiadamiania organu powołanego do ścigania przestępstw                          o stwierdzeniu przestępstwa ściganego z urzędu.

2) udzielania starostwu opinii i porad prawnych oraz wyjaśnień z zakresu stosowania prawa,

3) uczestniczenie w prowadzonych rokowaniach, których celem jest nawiązywanie, zmiana lub rozwiązywanie stosunku prawnego, w tym zwłaszcza umów,

4) nadzór prawny nad egzekucją należności starostwa,

5) występowanie w charakterze pełnomocnika Starosty w postępowaniu sądowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekającymi,

6) opiniowanie pod względem prawnym projektów uchwał rady i zarządu powiatu.

§ 13.

1. Jednostki organizacyjne powiatu tworzy się w celu wykonywania zadań powiatu.

2. Do jednostek organizacyjnych należą w szczególności:

1) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Białobrzegach

2) Domy Pomocy Społecznej w Niedabylu
3) Samodzielny Publiczny Specjalistyczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Białobrzegach

4) Powiatowy Urząd Pracy w Białobrzegach

5) Liceum Ogólnokształcące w Białobrzegach

6) Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Białobrzegach
7) Powiatowy Zarząd Dróg Publicznych w Białobrzegach

8) Poradnia Psychologiczno – Pedagogiczna w Białobrzegach

3. Jednostki organizacyjne powiatu tworzy, przekształca i likwiduje oraz wyposaża w mienie Rada powiatu.

4. Organizację i zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu określają regulaminy organizacyjne uchwalone przez zarząd,

5. Szczególne warunki powoływania, odwoływania oraz tryb zatrudniania            i zwalniania kierowników i pracowników powiatowych jednostek organizacyjnych powiatu,  określają odrębne przepisy.

6. Zarząd prowadzi i aktualizuje wykaz jednostek organizacyjnych powiatu. Wykaz udostępnia się do publicznego wglądu w starostwie 

§ 14.

1. W skład powiatowej administracji zespolonej wchodzą powiatowe, służby, inspekcje i straże:

1) Komenda Powiatowa Policji w Białobrzegach,

2) Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej w Białobrzegach,

3) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Białobrzegach,

2. Jako niezespolona administracja powiatowa funkcjonuje:

    1) Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna w Białobrzegach

    2) Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Białobrzegach.

3. Uprawnienia Starosty, Zarządu i Rady powiatu wobec powiatowych służb,      inspekcji i straży oraz sposób ich finansowania określają odrębne przepisy.

ROZDZIAŁ IV
ZADANIA I KOMPETENCJE POSZCZEGÓLNYCH WYDZIAŁÓW

§ 15.

Wydziały i równorzędne jednostki organizacyjne starostwa prowadzą sprawy związane z realizacją zadań wynikających z kompetencji Rady, Zarządu                  i Starosty.

§ 16.

Do wspólnych zadań wydziałów i równorzędnych jednostek organizacyjnych należy w szczególności:

1. Zapewnienie właściwej i  terminowej realizacji powierzonych zadań.

2. Współuczestniczenie w opracowaniu projektu budżetu powiatu poprzez planowanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie prowadzonych zagadnień.

3. Rozpatrywanie interwencji, skarg, wniosków obywateli oraz interpelacji            i wniosków posłów i radnych.

4. Przygotowywanie materiałów problemowych dla potrzeb Rady powiatu             i zarządu.

5. Przygotowywanie okresowych analiz i sprawozdań z zakresu spraw prowadzonych przez wydział.

6. Przygotowywanie projektów uchwał Rady powiatu, projektów uchwał zarządu oraz projektów innych dokumentów w sprawach rozstrzyganych przez Zarząd.

7. Realizacja uchwał Rady powiatu, uchwał i zarządzeń Zarządu, decyzji                 i zarządzeń Starosty.

8. Współpraca z jednostkami organizacyjnymi podporządkowanymi radzie powiatu oraz kontrola tych jednostek w zakresie właściwej realizacji powierzonych zadań oraz prawidłowości gospodarowania powierzonym mieniem powiatu i środkami finansowymi.

9. Bieżąca współpraca międzywydziałowa w zakresie przekazywania informacji i wydawania opinii.

§ 17.

I. WYDZIAŁ ORGANIZACJI I SPRAW OBYWATELSKICH  

Pracą wydziału kieruje Naczelnik wydziału. Wydział realizuje zadania ogólno – organizacyjne powiatu, sprawy obywatelskie, a w szczególności dotyczące:

1. Obsługi kancelaryjno – biurowej Rady powiatu, radnych i Zarządu powiatu,

2. Organizacyjnego przygotowania posiedzeń i narad organów kolegialnych (Rady Powiatu, komisji stałych i doraźnych powołanych przez radę, podkomisji powołanych przez komisję, zarządu powiatu), sporządzania protokołów z obrad, ich uchwał, wniosków i opinii oraz przekazywanie odpowiednim organom do wykonania,

3. Prowadzenia rejestru uchwał Rady powiatu, Zarządu powiatu, wniosków  i opinii komisji rady, interpelacji i zapytań radnych 

4. Zapewnienia terminowego przygotowania materiałów dla potrzeb rady                        i jej komisji przy współpracy naczelników wydziałów i kierowników jednostek organizacyjnych,

5. Organizowania przyjęć obywateli w ramach skarg i wniosków przez przewodniczącego rady, zastępców przewodniczącego rady, prowadzenie rejestru skarg i wniosków oraz przekazywanie skarg do załatwienia wg kompetencji,

6. Opracowywania w zakresie zleconym przez Przewodniczącego Rady, przewodniczącego zarządu, okresowych informacji, ocen i analiz z działalności Rady i komisji rady oraz Zarządu,

7. Podejmowania w zakresie zleconym przez przewodniczącego czynności zmierzających do zapewnienia współdziałania rady i jej organów wewnętrznych z organizacjami społeczno – politycznymi, samorządowymi i klubami radnych,

8. Przekazywania do archiwum zakładowego dokumentów i akt rady i Zarządu powiatu po upływie kadencji,

9. Prowadzenia spraw osobowych i dokumentacji pracowniczej pracowników starostwa oraz kierowników powiatowych jednostek organizacyjnych  zgodnie z obowiązującymi przepisami,

10. Prowadzenie naboru na wolne stanowiska urzędnicze i kierownicze stanowiska urzędnicze oraz kierowników jednostek organizacyjnych,

11. Prowadzenie dokumentacji z przeprowadzania służby przygotowawczej,

12. Prowadzenia spraw związanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracowników, 

13. Prowadzenia ewidencji badań lekarskich pracowników,

14. Prowadzenia spraw związanych z praktykami uczniowskimi i studenckimi odbywającymi się w starostwie,

15. Prowadzenia spraw socjalnych w starostwie,

16. Prowadzenia archiwum zakładowego, 
17. Udzielania pozwoleń na przeprowadzenie zbiórki publicznej, jeżeli zbiórka ma być przeprowadzona na obszarze powiatu lub jego części obejmującej więcej niż jedną gminę,

18. Przyjmowania do wiadomości informacji o wyniku zbiórki i sposobie zużytkowania zebranych darów,

19. Przygotowania projektów decyzji o wydaniu zwłok w celach   badawczych szkołom wyższym,

20. Powoływania innych niż lekarze osób do stwierdzenia zgonu i jego       przyczyny,

21. Wydawania zezwoleń na sprowadzanie zwłok i szczątków z obcego państwa – w porozumieniu z właściwym inspektorem sanitarnym,

22. Obsługi sekretariatu Starosty i Wicestarosty,

23. Prowadzenia kancelarii ogólnej starostwa,

24. Obsługi telefonicznej i faxu, e- mail,

25. Prowadzenia rejestru przyjęć interesantów przez starostę i wicestarostę w sprawach skarg i wniosków,

26. Prowadzenia rejestru poleceń wyjazdów służbowych dla pracowników starostwa i kierowników jednostek organizacyjnych,

27. Prowadzenie rejestru pieczęci używanych i likwidowanych oraz tablic urzędowych,

28. Opracowywania projektów statutu powiatu i jego nowelizacji,

29. Opracowywania projektu regulaminu organizacyjnego starostwa i jego nowelizacji,

30. Opracowywanie projektów regulaminów obowiązujących w starostwie: tj. regulaminu  pracy, regulaminu wynagradzania, regulaminu premiowania, regulaminu naboru na wolne stanowiska pracy, regulaminu przeprowadzania służby przygotowawczej – oraz ich nowelizacji,

31. Wdrażanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej i  jednolitego rzeczowego wykazu akt,

32. Przygotowywania sprawozdawczości rocznej z działalności starostwa i jednostek organizacyjnych,

33. Współdziałania z jednostkami organizacyjnymi powiatu,

34. Rozpatrywania skarg i wniosków wpływających do starostwa, prowadzenie centralnego rejestru skarg i wniosków, przekazywanie skarg do załatwienia według kompetencji,  opracowywanie analiz i sprawozdań,

35. Koordynowania i kontroli rozpatrywania skarg, wniosków, 

36. Prowadzenia książki kontroli starostwa powiatowego,

37. Prowadzenia zbiorów: zarządzeń starosty białobrzeskiego, upoważnień do załatwiania spraw w imieniu starosty, porozumień i spraw powierzonych innym jednostkom,

38. Udziału w zespołach kontrolnych powoływanych przez starostę dla przeprowadzenia kontroli w jednostkach organizacyjnych w zakresie spraw organizacyjnych i osobowych,

39. Przyjmowania, sprawdzania, dokonywania wstępnej analizy,  oświadczeń majątkowych, przekazywania ich do właściwych miejscowo urzędów skarbowych oraz przekazywanie danych do umieszczenia na stronie internetowej  biuletynu informacji publicznej,

40. Wykonywania zadań związanych z wyborami do rady powiatu. Współdziałanie w tworzeniu i realizacji programów rozwoju regionalnego, międzypowiatowych i wojewódzkich programów, prowadzenie spraw związanych z realizacją polityki regionalnej województwa, kraju i Unii Europejskiej w zakresie spraw należących do właściwości wydziału,
41. Sporządzanie sprawozdawczości z zakresu prowadzonych spraw

§ 18.

II. WYDZIAŁ FINANSOWY

Pracą wydziału kieruje Skarbnik Powiatu. Wydział prowadzi racjonalną gospodarkę finansami powiatu na podstawie obowiązujących przepisów.      

Wydział realizuje zadania z zakresu :

1. Opracowywania projektów budżetu powiatu oraz projektów planów finansowych jednostek gospodarki pozabudżetowej,

2. Opracowywania projektu harmonogramu realizacji dochodów i wydatków budżetu,

3. Opracowywania projektów uchwał w sprawach zmian w budżecie i planach finansowych funduszy w granicach uprawnień Starosty i Rady powiatu

4. Opracowywania projektów zarządzeń starosty w sprawach finansowych,

5. Sporządzania sprawozdań kwartalnych, półrocznych i rocznych z  wykonania budżetu i gospodarki pozabudżetowej,

6. Nadzoru nad działalnością finansową jednostek  podporządkowanych Radzie powiatu,

7. Przeprowadzania kontroli wewnętrznej w jednostkach będących dysponentami środków budżetowych powiatu,

8. Prowadzenia księgowości budżetu powiatu, jednostki budżetowej starostwa powiatowego, funduszów specjalnego przeznaczenia i wykonania tego budżetu oraz przestrzeganie dyscypliny  budżetowej, a zwłaszcza nadzoru nad zachowaniem równowagi budżetowej,

9. Kontroli wstępnej zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

10. Wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących  operacji gospodarczych i finansowych,

11. Kontroli nad ewidencją i wykorzystaniem środków trwałych w starostwie powiatowym oraz jednostkach budżetowych podporządkowanych Radzie Powiatu,

12. Dokonywania lokat wolnych środków z rachunku bieżącego budżetu,

13. Sporządzania informacji i analiz finansowych z wykonania budżetu,

14. Obsługi finansowo księgowej w zakresie :

1) opłat za meliorację, 

2) opłat za urządzenia wodne,

3) opłat za zarząd i użytkowanie wieczyste gruntów Skarbu Państwa ,

4) pozostałych dochodów Skarbu Państwa,

5) dochodów własnych powiatu,

6) egzekucji administracyjnej i sądowej dochodów,

7) sprawozdawczości finansowej w zakresie dochodów,

8) rozliczania i przelewania zebranych dochodów Skarbu Państwa na rachunek Urzędu Wojewódzkiego.

9) wydatków bieżących budżetu powiatu,

10) wydatków inwestycyjnych budżetu powiatu,

11) wydatków starostwa powiatowego,

12) wydatków jednostek organizacyjnych powiatu,

13) sprawozdawczości finansowej w zakresie wydatków, 

14) rozliczania wyników inwentaryzacji,

15) gospodarki powiatowym funduszem gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym,

16) gospodarki powiatowym funduszem ochrony środowiska i gospodarki wodnej,

17) gospodarki zakładowym funduszem świadczeń socjalnych,

18) gospodarki państwowym funduszem rehabilitacji osób           niepełnosprawnych,

19) gospodarki sum depozytowych,

20) gospodarka środkami pochodzącymi z Unii Europejskiej,

21) sprawozdawczości finansowej funduszy celowych,

22) naliczania wynagrodzeń pracowników i świadczeń z ubezpieczenia społecznego,

23) prowadzenia dokumentacji płacowej,

24) prowadzenia rozliczeń podatku dochodowego od osób fizycznych,

25) prowadzenia rozliczeń składek na ubezpieczenia społeczne i fundusz pracy,

26) prowadzenia rozliczeń podatku VAT,

27) prowadzenia rozliczeń składek na PFRON,

28) sporządzania sprawozdawczości GUS.

29) nadzór nad obsługą kasową powiatowego funduszu gospodarowania zasobem geodezji i kartografii,,

30) prowadzenia ewidencji druków ścisłego zarachowania.

15. Wykonywania dyspozycji środkami pieniężnymi.

16. Współdziałanie w tworzeniu i realizacji programów i projektów na działania finansowane przez Ministrów, Wojewodę, Marszałka Województwa oraz Unii Europejskiej.

§ 19.

III. WYDZIAŁ ROLNICTWA, LEŚNICTWA I OCHRONY ŚRODOWISKA
Pracą wydziału kieruje Naczelnik wydziału. Wydział realizuje zadania powiatu dotyczące rolnictwa, leśnictwa, ochrony i konserwacji przyrody oraz gospodarki wodnej, wynikające:

1. Z Ustawy Prawo ochrony środowiska:

1) opiniowanie projektów gminnych programów  ochrony środowiska.
2) monitorowanie  powiatowego programu  ochrony środowiska.

3) prowadzenie okresowych badań jakości gleby i ziemi.

4) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hałasu.

5) sporządzanie map akustycznych.

6) odbieranie od prowadzącego instalację wyniki pomiarów wielkości emisji.

7) wydawanie decyzji zobowiązujących do prowadzenia dodatkowych pomiarów wielkości emisji z instalacji, gdy nastąpiło przekroczenie standardów emisji.

8) przyjmowanie zgłoszeń instalacji, mogących negatywnie oddziaływać na środowisko, których eksploatacja wymaga zgłoszenia.

9) ustalanie w drodze decyzji, wymagań z zakresu ochrony środowiska dotyczących eksploatacji instalacji , z których emisja nie wymaga zezwolenia.

10) nakładanie w drodze decyzji obowiązków na zarządzającego drogą, linią kolejową, linią tramwajową, lotniskiem lub portem w zakresie pomiarów poziomów substancji lub energii w środowisku wprowadzanych w związku z ich eksploatacją.

11) wydawanie/cofanie lub ograniczanie/ pozwoleń zintegrowanych – za wyjątkiem   przedsięwzięć, dla których organem właściwym jest marszałek województwa.

12) wydawanie/cofanie lub ograniczanie/ pozwoleń na wprowadzanie gazów lub  pyłów do powietrza.

13) wydawanie/cofanie lub ograniczanie/ pozwoleń wodnoprawnych na wprowadzanie ścieków do wód i do ziemi.

14) wydawanie/cofanie lub ograniczanie/ pozwoleń na wytwarzanie odpadów.

15) nakazanie wykonania przeglądu ekologicznego w razie negatywnego oddziaływania instalacji na środowisko – za wyjątkiem przedsięwzięć, dla których  organem właściwym jest marszałek.

16) nakazanie w drodze decyzji podmiotowi negatywnie oddziaływującemu na środowisko podjęcie czynności w zakresie ograniczenia oddziaływania na środowisko bądź też przywrócenie środowiska do stanu właściwego.

17) w razie braku możliwości nałożenia powyższego obowiązku nakazanie uiszczenia kwoty pieniężnej na rzecz właściwego gminnego funduszu ochrony  środowiska.

2. Z Ustawy o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, 
      udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 
      oddziaływania na środowisko.

1) uzgadnianie warunków realizacji przedsięwzięć mogących potencjalnie znacząco   oddziaływać   na środowisko

2) opiniowanie co do potrzeby przeprowadzenia oceny oddziaływania przedsięwzięć  na środowisko oraz zakresu raportu. 

3) prowadzenie publicznie dostępnych wykazów danych o dokumentach wg art. 21  ustawy - zgodnie z zakresem czynności pracownika.

4) udostępnianie informacji o środowisku i jego ochronie znajdujące się w posiadaniu Wydziału ROŚ. wg art. 21 ustawy zgodnie z zakresem czynności pracownika.

3.  Z Ustawy o odpadach: 
 1)  zatwierdzanie w drodze decyzji programów gospodarki odpadami 

      niebezpiecznymi.

 2)  wydawanie /cofanie lub ograniczanie/ pozwoleń na wytwarzanie odpadów.

 3)  przyjmowanie informacji o wytworzonych odpadach oraz o sposobach   

      gospodarowania wytworzonymi odpadami.

 4) wydawanie zezwoleń na prowadzenie działalności w zakresie odzysku 
       odpadów.

5) wydawanie zezwoleń na prowadzenie działalności w zakresie 

     unieszkodliwiania odpadów.

 6)  wydawanie zezwoleń na prowadzenie działalności w zakresie zbierania 

      odpadów.

 7) wydawanie zezwoleń na prowadzenie działalności w zakresie transportu 

      odpadów.

 8)  prowadzenie rejestru posiadaczy odpadów zwolnionych z obowiązku 

      uzyskania zezwolenia na prowadzenie działalności w zakresie transportu, 

      zbierania, odzysku lub unieszkodliwiania.

 9)  wydawanie zezwoleń na zamknięcie składowiska odpadów i zatwierdzanie 

      sposobu jego rekultywacji i monitoringu.

 10)  zatwierdzanie instrukcji eksploatacji składowiska odpadów.

 11)  wydawanie zezwoleń na składowanie odpadów niebezpiecznych na 

      wydzielonych częściach innych składowisk.

12) opiniowanie projektów gminnych planów gospodarki odpadami.

13) opiniowanie projektu wojewódzkiego planu gospodarki odpadami.

14) monitorowanie realizacji powiatowego planu gospodarki odpadami.

4.  Z  Ustawy o Inspekcji Ochrony Środowiska

1) wydawanie właściwemu organowi Inspekcji Ochrony Środowiska polecenia podjęcia działań zmierzających do usunięcia bezpośredniego zagrożenia środowiska

2) składanie wniosków do Inspekcji Ochrony Środowiska o przeprowadzeni kontroli.

3) wymiana informacji o wynikach kontroli.

5.  Z  Ustawy  o rybactwie śródlądowym

1) wydawanie kart wędkarskich lub kart łowiectwa podwodnego, 

2) wydawanie zezwoleń na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzędziami połowowymi więcej niż połowy szerokości łożyska wody,

3) rejestrowanie sprzętu pływającego służącego do połowu ryb,

4) wnioskowanie do rady powiatu o utworzenie społecznej straży rybackiej,

5) wydawanie legitymacji  strażnikom społecznej straży rybackiej.

6. Z Ustawy Prawo wodne:

1) ustalanie linii brzegu dla wszystkich wód z wyjątkiem morskich wód wewnętrznych, dla wód granicznych oraz śródlądowych dróg wodnych,

2) dokonywanie w drodze decyzji, podziału kosztów w utrzymywaniu tworzących brzeg wody budowli lub murów nie będących urządzeniami wodnymi, 

3) dokonywanie w drodze decyzji, podziału kosztów dla zakładów, które przez  wprowadzanie ścieków do wód lub urządzeń wodnych albo w inny sposób przyczyniają się do wzrostu kosztów utrzymywania wód lub urządzeń, 

4) ustanawianie w drodze decyzji strefy ochrony bezpośredniej ujęcia wody,

5) dokonywanie ustalenia i podziału kosztów (w drodze decyzji) rozbudowy lub przebudowy urządzeń wodnych dla zakładu, który otrzymał pozwolenie  wodno-prawne na regulację wód i właściciela tych  urządzeń, 

6) ustalanie, w drodze decyzji, proporcjonalnie do korzyści odnoszonych przez   właścicieli gruntu, szczegółowych zakresów i terminów utrzymywania urządzeń melioracji wodnych szczegółowych,

7) nakazywanie w drodze decyzji, przywrócenia stanu poprzedniego w przypadku     wykonania na wale przeciwpowodziowym lub w jego pobliżu, albo na obszarze bezpośredniego zagrożenia powodzią, robót lub innych czynności, które mogą utrudnić ochronę przed powodzią, a  nie zostały objęte decyzją,

8) ustanawianie w drodze decyzji strefy ochronnej urządzeń pomiarowych służb państwowych, 

9) nakazywanie usunięcia drzew lub krzewów z ustanawianej strefy ochronnej  urządzeń pomiarowych służb państwowych,

10) wydawanie pozwoleń wodno-prawnych – za wyjątkiem sytuacji gdy pozwolenie wydaje marszałek,

11) wzywanie  zakładu do usunięcia w określonym terminie zaniedbań w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku których może powstać stan zagrażający życiu lub zdrowiu ludzi albo zwierząt bądź środowisku. Jeżeli zaniedbania zakładu nie zostaną usunięte w określonym terminie wydawanie    decyzji o unieruchomieniu zakładu lub jego części do czasu usunięcia zaniedbań,

12) zatwierdzanie w drodze decyzji statutów spółek wodnych,

13) włączanie w drodze decyzji zakładu do spółki wodnej na jego wniosek lub spółki wodnej,

14) zwracanie uwagi organom spółki na konieczność podwyższenia wysokości składek lub innych świadczeń jeżeli uchwalone przez spółkę wodną składki i inne świadczenia nie wystarczają na wykonanie przewidzianych na dany  rok zadań statutowych,
15) ustalanie wysokości i rodzaju świadczeń na rzecz spółki wodnej  dla osób  fizycznych lub osób prawnych nie będących członkami spółki wodnej oraz jednostek organizacyjnych nie posiadających osobowości prawnej odnoszących korzyści z urządzeń spółki lub przyczyniających się do zanieczyszczenia wody, dla której ochrony spółka została utworzona, 

15) sprawowanie nadzoru i kontroli nad działalnością spółek, 

16) wodnych, orzekanie w drodze decyzji o nieważności uchwał organów spółki wodnej sprzecznych z prawem lub statutem,

17) rozwiązywanie zarządu, w drodze decyzji w przypadku powtarzającego się  naruszania przez zarząd prawa lub statutu, wyznaczając jednocześnie osobę    pełniącą jego obowiązki,

18) ustanawianie, w drodze decyzji, zarządu komisarycznego spółki wodnej na czas oznaczony, nie dłuższy niż rok jeżeli walne zgromadzenie nie dokona wyboru nowego zarządu,

19) rozwiązywanie w drodze decyzji spółki wodnej, jeżeli jej działalność narusza  prawo lub statut, wyznaczając jednocześnie likwidatora,

20) ustalanie wysokości wynagrodzenia dla likwidatora na koszt spółki, po otrzymaniu uchwały walnego zgromadzenia spółki wodnej w likwidacji o  zatwierdzeniu ostatecznych rachunków i sprawozdań likwidatora, wnioskowanie o wykreślenie spółki wodnej z katastru wodnego.

7. Z Ustawy o lasach :

1) sprawowanie nadzoru nad gospodarką leśną lasów  nie stanowiących własności Skarbu Państwa ,

2) wydawanie decyzji w przypadku nie wykonania przez właścicieli lasu zabiegów profilaktycznych i ochronnych,

3) przyznawanie  środków finansowych na pokrycie kosztów zalesienia gruntów,

4) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiących własności Skarbu  Państwa i wydawanie dokumentów stwierdzających pozyskanie drewna,

5) zlecanie przeprowadzenia inwentaryzacji stanu lasów rozdrobnionych pow. do 10 ha, nie stanowiących własności Skarbu Państwa, 

6) zlecanie sporządzenia sporządzanie uproszczonych planów  urządzenia lasów należących do osób  fizycznych i wspólnot gruntowych,

7) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem zatwierdzonych uproszczonych planów urządzenia  lasów.

8) zatwierdzanie uproszczonych planów urządzania lasu.

8 . Z Ustawy o ochronie przyrody.

1) prowadzenie przez Starostę rejestru posiadaczy  zwierząt oraz prowadzący hodowlę tych  zwierząt zaliczanych do płazów, gadów, ptaków lub ssaków, których przewóz przez granice państwa podlega ograniczeniom  na  podstawie przepisów prawa Unii Europejskiej.

2) wydawanie zaświadczeń o wpisie do ww  rejestru zwierząt,

3) prowadzenie przez starostę rejestru posiadaczy  roślin oraz prowadzący ich hodowlę, a także ich rozpoznawalnych części i produktów pochodnych, których przewóz przez granice państwa podlega ograniczeniom na podstawie przepisów prawa Unii Europejskiej,

4) wydawanie zaświadczeń o wpisie do ww rejestru roślin,

5) wydawanie zezwoleń na usuniecie drzew lub krzewów z terenu nieruchomości będącego własnością gminy,

 9. Z Ustawy  o przeznaczeniu gruntów do zalesienia:

1) wydawanie decyzji o stwierdzeniu prowadzenia upraw leśnych  lub odmawianie  wydania decyzji o stwierdzeniu prowadzenia uprawy leśnej,

2) dokonywanie oceny udatności upraw leśnych,

3) rozstrzyganie o przyznaniu ekwiwalentu za prowadzenie upraw leśnych,

4) wstrzymywanie wypłaty  ekwiwalentu za wyłączenie gruntu rolnego upraw rolnych i leśnych i określanie warunków przywrócenia wypłaty ekwiwalentu.

 10. Z Ustawy  Prawo łowieckie:

1) wydzierżawianie  na wniosek Polskiego Związku Łowieckiego, po zasięgnięciu  opinii wójta, burmistrza oraz właściwej izby rolniczej polnych  obwodów  łowieckich  kołom łowieckim PZŁ,

2) naliczanie czynszu dzierżawnego za wydzierżawione obwody łowieckie,

3) rozliczanie otrzymanego czynszu dzierżawnego między nadleśnictwami i gminami,

4) wydawanie zezwoleń na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartów  rasowych lub ich mieszańców,

5) wydawanie  w porozumieniu z PZŁ decyzji o  odłowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny w przypadku szczególnego zagrożenia w prawidłowym funkcjonowaniu obiektów produkcyjnych i użyteczności publicznej przez  zwierzynę łowną.

6) wydawanie zgody w szczególnych przypadkach na chwytanie i przetrzymywanie zwierzyny poza polowaniem i odłowami.

11. Z zakresu prawa geologicznego i górniczego:

1) udzielanie  koncesji :

a) na poszukiwanie   i rozpoznawanie kopalin pospolitych,

b) na wydobywanie  kopalin pospolitych,

2) dokonywanie uzgodnień z właściwym wójtem, burmistrzem oraz właściwym organem nadzoru górniczego w przedmiocie udzielania koncesji,

3) wyznaczanie granic obszarów i terenów górniczych w uzgodnieniu z Prezesem Wyższego Urzędu Górniczego,

4) stwierdzenie wygaśnięcia lub cofnięcia koncesji,

5) zatwierdzanie w drodze decyzji projektów prac geologicznych, które nie wymagają uzyskania koncesji,

6) zawiadamianie o przyjęciu  w  dokumentacji geologicznej lub wnoszenie w drodze decyzji o uzupełnienie lub poprawienie  tej dokumentacji,

7) ustalanie w drodze decyzji podwyższonej opłaty eksploatacyjnej w  przypadku wydobywania kopaliny bez koncesji lub  z rażącym naruszaniem   warunków koncesji, 

8) ustalanie w drodze decyzji opłaty eksploatacyjnej w przypadku nie dotrzymania przez przedsiębiorców obowiązujących  terminów wnoszenia opłat na konta NFOŚ i GW i gmin i w  przypadku stosowania nieprawidłowych stawek opłat,

9) zatwierdzanie w drodze decyzji projektu zagospodarowania złoża kopaliny pospolitej.

12. Z Ustawy o opłacie skarbowej.

Ustalanie zgodnie z ustawą wysokości  opłat skarbowych za:

    - dokonanie czynności urzędowej na podstawie zgłoszenia lub na wniosek

    - wydanie zaświadczenia na wniosek

    - wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji), zgodnie z zakresem czynności pracownika.

13. Z Ustawy o recyklingu pojazdów wycofanych z eksploatacji.

Wydawanie zezwoleń na prowadzenie działalności w zakresie zbierania odpadów przedsiębiorcom prowadzącym dla punkty zbierania pojazdów wycofanych z  eksploatacji.

14.  Z Ustawy z dnia 22 grudnia 2004r. o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazów cieplarnianych i innych substancji (DZ. U. Nr 281, poz.  2784 z późn. zm.):

Wydawanie  zezwoleń na uczestnictwo w systemie handlu uprawnieniami do emisji  (art. 34).

1. Wykonywanie rekultywacji gruntów zdewastowanych i zdegradowanych przez nie ustalone osoby lub w wyniku klęski żywiołowej,

2. Wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania,

3. Sporządzanie sprawozdawczości z zakresu prowadzonych spraw,

4. Prowadzenie ewidencji jednostek organizacyjnych i podmiotów gospodarczych.

5. Kontrola przestrzegania i stosowania przepisów o ochronie środowiska w zakresie objętym właściwością Starosty.

6. Współdziałanie w tworzeniu i realizacji programów rozwoju regionalnego, międzypowiatowych i wojewódzkich programów, prowadzenie spraw związanych z realizacją polityki regionalnej województwa, kraju i Unii Europejskiej w zakresie spraw należących do właściwości wydziału.
§ 20.

  IV.  WYDZIAŁ GEODEZJI, KARTOGRAFII, KATASTRU 

         I  NIERUCHOMOŚCI

Geodeta Powiatowy prowadzi sprawy z zakresu swoich zadań ustawowych i jednocześnie kieruje pracami wydziału geodezji, kartografii, katastru i nieruchomości, ośrodka dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej oraz zespołu uzgadniania dokumentacji.

A. Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomości  

1. Współdziałanie w tworzeniu i realizacji programów rozwoju regionalnego, międzypowiatowych i wojewódzkich programów, prowadzenie spraw związanych z realizacją polityki regionalnej województwa, kraju i Unii Europejskiej w zakresie spraw należących do właściwości wydziału.

2. Prowadzenie obsługi kasowej powiatowego funduszu zasobem geodezji i kartografii.

3. Prowadzenie kancelarii ogólnej dla wydziałów mieszczących się w  budynku    starostwa przy ul. Żeromskiego 84, 

4. prowadzi należące do kompetencji powiatu sprawy z zakresu prawa geodezyjnego i  kartograficznego oraz gospodarki nieruchomościami stanowiącymi własność Skarbu Państwa oraz własność powiatu wynikające z:

1. Dekretu z 1946 r. o wpisywaniu w księgach hipotecznych (gruntowych) prawa własności nieruchomości przejętych na cele reformy rolnej:

1) wydawanie zaświadczeń stwierdzających, że nieruchomość ziemska jest przeznaczona na cele  reformy rolnej jako tytuł do wpisania na rzecz Skarbu Państwa w księdze hipotecznej prawa własności nieruchomości ziemskiej,

2) orzekanie o niezbędności utrzymania w mocy służebności gruntowych obciążających  nieruchomości ziemskie Skarbu Państwa,

3) zmiana treści utrzymanych w mocy służebności gruntowych stosownie do potrzeb   nowoutworzonych gospodarstw,

4) występowanie z wnioskiem o dokonanie odpowiednich wpisów w księgach wieczystych,

5) składnie wniosków o wpis do księgi hipotecznej wraz z niezbędną dokumentacją,

6) poświadczanie szkicu podziału, służącego do opisu granic działki, w przypadku nadania działki.

2. Dekretu z 1955 r. o uwłaszczeniu i uregulowaniu innych spraw            związanych z  reforma rolną i osadnictwem rolnym: 

1) orzekanie o nadaniu własności nieruchomości dzierżawcom i ustalanie ceny nabycia,

2) orzekanie o nabyciu własności nieruchomości oraz o ustalaniu ceny nabycia na rzecz posiadaczy   z innych tytułów niż dzierżawa,

3) zwalnianie od obowiązku uiszczenia ceny nabycia,

4) wydawanie zgody na nadanie resztówki,

5) wydawanie zgody na nadanie nieruchomości objętej w posiadanie bez zachowania ustawowego terminu,

6) wydawanie zezwoleń na przekroczenie normy obszarowej dla osób uprawnionych.

3. Ustawy  o utracie mocy prawnej niektórych ksiąg wieczystych:

1) wydawanie decyzji o nadaniu nieruchomości przez państwo będące podstawą wpisu prawa  własności dotyczącego oraz wpisu dotyczącego oznaczenia nieruchomości w zakładanych księgach wieczystych i ciążących na nieruchomości obciążeń,

2) wydawanie dodatkowych orzeczeń ustalających obciążenia, jeżeli prawomocne orzeczenie o zatwierdzeniu projektu scalenia lub o wymianie gruntów nie odpowiada warunkom określonym w  art. 4 ust. 3 wymienionej ustawy.

4. Ustawy – prawo geodezyjne i kartograficzne:

1) zatwierdzanie projektów geodezyjnych osnów szczegółowych,

2) wykonywanie zadań organu administracji geodezyjnej i kartograficznej,

3) powierzanie na wniosek gminy prowadzenia spraw należących do zakresu zadań i kompetencji Starosty jako organu administracji geodezyjnej i kartograficznej,

4) przyjmowanie zawiadomień o zniszczeniu, uszkodzeniu, przemieszczeniu lub zagrożeniu znaków geodezyjnych, urządzeń zabezpieczających te znaki oraz budowli triangulacyjnych,

5) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntów,

6) dysponowanie powiatowym funduszem gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym,

7) przedstawianie radzie powiatu corocznych projektów planów oraz sprawozdań z wykonania  zadań i gospodarowania funduszem,

8) zarządzanie nieruchomościami państwowymi, wydzielonymi w związku z usytuowaniem na nich znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych, urządzeń zabezpieczających te znaki  i budowli triangulacyjnych,

9) realizacja budżetu powiatu w zakresie wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych.

5. Ustawy o nabywaniu nieruchomości przez cudzoziemców:

            

Żądanie orzekania przez sąd unieważnienia nabytej niezgodnie z ustawą o nabywaniu nieruchomości przez cudzoziemców, nieruchomości położonej w granicach terytorialnych powiatu.

6.Ustawy o pracowniczych ogrodach działkowych:

Nieodpłatne przekazywanie w użytkowanie Polskiemu Związkowi Działkowców gruntów stanowiących własność Skarbu Państwa przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody działkowe,

7. Ustawy o zakwaterowaniu Sił Zbrojnych Rzeczpospolitej Polskiej

1) przekazywanie na wniosek organu wojskowego w zarząd gruntów stanowiących własność Skarbu   Państwa bez pierwszej opłaty rocznej,

2) przejmowanie nieruchomości lub jej części pozostającej w zarządzie organów wojskowych, uznanej przez te organy za zbędną na cele obronności i bezpieczeństwa Państwa,

3) wydawanie decyzji o zajęciu nieruchomości na zakwaterowania przejściowe,

4) zapewnienie pomieszczeń zastępczych dla mieszkańców czasowe ewakuowanych ze strefy  niebezpieczeństwa i organizowanie ich przeniesienia do tych pomieszczeń,

8.  Ustawy o transporcie kolejowym: 

1) wydawanie decyzji o usunięciu drzew lub krzewów utrudniających widoczność sygnałów i pociągów lub eksploatacji urządzeń kolejowych albo powodujących zaspy śnieżne,

2) ustalanie wysokości odszkodowania przy odpowiednim zastosowaniu zasad i trybu  obowiązującego przy wywłaszczeniu nieruchomości,

9.Ustawy  o gospodarce nieruchomościami:

1) dokonywanie darowizn nieruchomości na cele publiczne, 

2) sprzedaż, zamiana, darowizna lub oddanie w wieczyste użytkowanie nieruchomości stanowiących własność powiatu i Skarbu Państwa,

3) sprzedawanie nieruchomości stanowiących własności Skarbu Państwa lub powiatu jednostkom samorządu terytorialnego za cenę obniżoną lub oddawanie w użytkowanie wieczyste,

4) nabywanie przez Skarb Państwa lub powiatu nieruchomości stanowiących własność jednostek samorządu terytorialnego lub przejmowanie w nieodpłatne użytkowanie wieczyste 

5) dokonywanie zamiany nieruchomości między Skarbem Państwa lub powiatem, a jednostkami samorządu terytorialnego, bez konieczności dokonywania dopłat,

6) przekazywanie gminom w drodze darowizny nieruchomości stanowiących własności Skarbu Państwa lub powiatu, przeznaczonych w planach zagospodarowania przestrzennego pod budownictwo mieszkaniowe,

7) występowanie z wnioskiem o przejęcie na własność Państwa zabytku nieruchomego w trybie przepisów ustawy o gospodarce nieruchomościami,

8) tymczasowe zajęcie polegające na przyjęciu w zarząd zabytku nieruchomego,

9) gospodarowanie zasobem nieruchomości Skarbu Państwa i powiatu,

10) orzekanie o wywłaszczeniu nieruchomości na cele publiczne,

11) składanie w sądzie wniosku o dokonanie w księdze wieczystej wpisu o wszczęciu postępowania wywłaszczeniowego lub jeżeli nieruchomość nie ma urządzonej księgi wieczystej, o złożenie do istniejącego zbioru dokumentów zawiadomienia o wszczęciu tego postępowania,

12) przeprowadzanie rozprawy administracyjnej po wszczęciu postępowania wywłaszczeniowego,

13) udzielanie zezwoleń osobie realizującej cel publiczny, na niezwłoczne zajęcie nieruchomości po wydaniu decyzji o wywłaszczeniu nieruchomości, jeżeli zwłoka w jej zajęciu uniemożliwiłaby realizację celu publicznego,

14) ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomości i wnioskowanie o dokonanie stosownego wpisu do księgi wieczystej,

15) udzielanie zezwolenia na czasowe zajęcie nieruchomości w przypadku siły wyższej lub nagłej potrzeby zapobieżenia powstaniu znacznej szkody,

16) orzekanie o odszkodowaniu za wywłaszczone nieruchomości,

17) dokonywanie zwrotu wywłaszczonej nieruchomości,

18) wnioskowanie o dokonanie wpisu w księdze wieczystej o wywłaszczeniu nieruchomości,

19) orzekanie o przyznaniu nieruchomości zamiennej.

10. Ustawy  o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego przysługującego       osobom fizycznym w prawo własności:

1) przejmowanie wniosków i wydawanie decyzji o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego w prawo własności,

2) określanie wysokości raty rocznej,

3) stwierdzanie uprawnienia do nieodpłatnego przekształcenia prawa użytkowania wieczystego w prawo własności.

11.Ustawy kodeks cywilny:

Wyrażanie zgody na zrzeczenie się nieruchomości przez właściciela na rzecz Skarbu Państwa,

12. Ustawy  o zagospodarowaniu wspólnot gruntowych:

1) ustalanie, które nieruchomości stanowią wspólnotę gruntową bądź   mienie gromadzkie,

2) ustalanie wykazu osób uprawnionych do udziału we wspólnocie gruntowej oraz wykaz obszarów gospodarstw przez nich posiadanych i wielkości przysługujących im udziałów we wspólnocie,

3) wprowadzanie w przedstawianych przez organy spółki planach zagospodarowania oraz w regulaminie użytkowania gruntów i urządzeń, zamian i uzupełnień uzasadnionych względami gospodarczym.

13. Ustawy o ubezpieczeniu społecznym rolników:

1) wydawanie zaświadczeń potwierdzających okoliczności, o których  mowa w art. 28 ust. 7 ustawy,

2) wydawanie decyzji w sprawach zwrotu działek pozostawionych do        dożywotniego użytkowania oraz   gruntów pod budynkiem  przejętych  za emeryturę.

14. Ustawy o gospodarowaniu nieruchomościami rolnymi  Skarbu  Państwa:

1) stwierdzanie wygaśnięcia użytkowania oraz przekazanie do Zasobu Własności Rolnej Skarbu Państwa,

2) przekazywanie Lasom Państwowym na wniosek Agencji Własności Rolnej Skarbu Państwa gruntów wchodzących w skład Zasobu w celu  zalesienia.

15. Ustawy  o ochronie gruntów rolnych i leśnych:

1) wydawanie decyzji o wyłączeniu użytków rolnych z produkcji,

2) naliczanie należności i opłat rocznych,

3) nakładanie obowiązku zdjęcia oraz wykorzystania na cele poprawy  wartości użytkowej gruntów,  próchniczej warstwy gleby z gruntów  rolnych klas I, II, III a, III b, IV a, IV oraz torfowisk,

4) naliczanie opłat za niewłaściwe wykorzystanie próchniczej warstwy gleby,

5) wydawanie decyzji nakazującej właścicielowi zalesienia, zadrzewienia lub zakrzewienia gruntów lub  założenia na nich trwałych użytków         zielonych ze względu na ochronę gleb przed erozją,

6) naliczenie odszkodowania za szkody wynikające ze zmniejszenia produkcji roślinnej, wynikłej z wykonania nakazu, o którym mowa w  punkcie poprzednim,

7) zapewnianie prowadzenia co 3 lata dla gruntów położonych na obszarach szczególnej ochrony środowiska lub w strefach ochronnych wokół zakładów przemysłowych, badań poziomu skażenia gleb i roślin,

8) kontrola stosowania przepisów ustawy,

9) naliczanie opłat w przypadkach stwierdzenia wyłączenia gruntów z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub niewykonania rekultywacji gruntów zdewastowanych w ustalonym okresie,

10) prowadzenie sprawozdawczości z zakresu ochrony gruntów rolnych.

   

16. Ustawy  o scalaniu i wymianie gruntów:
1) przeprowadzanie scalenia gruntów na koszt Skarbu Państwa lub odmowa jego przeprowadzenia, 

2) przeprowadzenie wymiany gruntów na koszt Skarbu Państwa lub odmowa  jego przeprowadzenia,

3) wydawanie postanowienia o wszczęciu postępowania scaleniowego lub wymiennego oraz zawiadomienie o tym wszczęciu,

4) zwoływanie zebrania uczestników postępowania dla wyboru rady uczestników scalania, a w przypadku nie wybrania rady w określonym terminie powoływania tej rady z urzędu,

5) upoważnienie geodety do przeprowadzenia szacunków gruntów oraz doraźnej działającej przy geodecie-projektancie scalenia i ewentualnie dodatkowych rzeczoznawców do tej komisji,

6) rozpatrywanie zastrzeżeń do uchwalonych zasad szacunków gruntów                i  wydawanie ewentualnego postanowienia o obowiązku stosowania zasad szacowania,

7) ogłaszanie wyników oszacowania gruntów, lasów oraz sadów, ogrodów, chmielników i innych upraw specjalnych objętych scaleniem,

8) zwoływanie zebrań uczestników scalenia w sprawie podjęcia uchwały co  do zgody za dokonany szacunek gruntów,

9) rozpatrywanie zastrzeżeń i wydawanie postanowień o akceptacji szacunków gruntów w przypadku niepodjęcia uchwały,

10) zawiadomienie sądu właściwego do prowadzenia ksiąg wieczystych o wszczęciu postępowania scaleniowego lub wymiennego przez wydawanie  zgody na dokonanie zmian w stanie własności nieruchomości w trakcie trwania scalenia lub wymiany,

11) rozpatrywanie zastrzeżeń do projektów scalania gruntów,

12) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu scalenia lub wymiany gruntów,

13) zawiadamianie uczestników scalenia o wejście w posiadanie nowo wydzielonych gruntów.

17. Ustawy  prawo geodezyjne i kartograficzne:

1) zakładanie i prowadzenie ewidencji gruntów i budynków (kataster nieruchomości),

2) modernizacja ewidencji,

3) wykonywanie wypisów i wyrysów wraz z fakturowaniem,

4) prowadzenie rejestru cen i wartości nieruchomości,

5) przyjmowanie zgłoszeń zmian danych objętych ewidencją gruntów i budynków,

6) występowanie z żądaniem dostarczenia dokumentów geodezyjnych i kartograficznych celem wprowadzenia zmian w ewidencji,

7) przyjmowanie odpisów prawomocnych orzeczeń i aktów notarialnych, z których wynikają zmiany w ewidencji gruntów i budynków,

8) przyjmowanie prawomocnych orzeczeń sądowych lub ostatecznych decyzji ustalających przebieg granic nieruchomości w celu ujawnienia ich  w ewidencji,

9) sporządzanie gminnych i powiatowych zestawień zbiorczych, danych ewidencji gruntów i budynków,

10) udostępnianie danych ewidencyjnych z jednoczesną ochroną tych danych,

11) wydawanie zaświadczeń o posiadaniu gospodarstwa rolnego.

18. Sporządzanie sprawozdawczości z zakresu prowadzonych spraw.

B.   OŚRODEK DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ I KARTOGRAFICZNEJ  

      realizuje zadania wynikające z ustawy  prawo geodezyjne i kartograficzne                        w zakresie :

1.   Prowadzenia państwowego zasobu geodezyjno – kartograficznego, w tym:

1) gromadzenia i prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjno – kartograficznego,

2) udostępniania zasobu zainteresowanym jednostkom i osobom fizycznym,

3) udzielania informacji o posiadanych zasobach, sposobach ich wykorzystania i zasadach  udostępniania,

4) zabezpieczenia i odpowiedniego przechowywania dokumentów,

5) wnioskowania potrzeb odnowienia, aktualizacji lub wyłączenia z  zasobu geodezyjno – kartograficznego dokumentów historycznych.

3. Koordynowania, opracowania wytycznych oraz kontrola robót         geodezyjnych i kartograficznych, w tym :

1) przyjmowania i ewidencjonowania zleceń i zgłoszeń robót geodezyjno – kartograficznych,  urządzeniowo – rolnych i innych, wykonywanych przez wszystkie jednostki wykonawstwa geodezyjnego,

2) koordynowania robót w przypadku kilku robót na danym obszarze,

3) przyjmowania i sprawdzania wykonywanych przez jednostki wykonawstwa robót geodezyjnych pod względem kompletności, jakości, zgodności z warunkami technicznymi i obowiązującymi instrukcjami oraz ewidencjonowanie,

4) ustalania dodatkowych warunków technicznych wykonania zgłoszonych robót,

5) nadawania cech dokumentom składanym do zasobu,

6) wydawania poświadczonych kopii dokumentów,

7) katalogowania nowopowstałych opracowań,

8) sprzedaży i reprodukcji map będących w zasobie ośrodka,

9) wdrażania technik informatycznych dla obsługi i prowadzenia ośrodka,

10) wdrażania Systemu Informacji o Terenie.

3. Sporządzanie sprawozdawczości z zakresu prowadzonych spraw.

C.ZESPÓŁ UZGADNIANIA DOKUMENTACJI realizuje zadania poprzez:
1.  Koordynowanie procesu uzgodnień usytuowania projektowanych sieci      uzbrojenia terenu, w tym:

1) koordynowanie i prowadzenie posiedzeń zespołu uzgadniania dokumentacji,

2) prowadzenie rejestru spraw oraz wystawianie faktur (opłat) za uzgodnienia,

3) ocena prawidłowości i bezkolizyjności projektowanych urządzeń z istniejącymi i wcześniej uzgodnionymi w Zespole Uzgadniania Dokumentacji Projektowej,

4) przygotowanie propozycji zmian w składanych projektach w przypadku stwierdzenia kolizji,

5) przygotowanie protokółów uzgodnień,

6) uzupełnianie map dyżurnych uzbrojenia terenu,

7) archiwizowanie dokumentów Zespołu Uzgodnień Dokumentacji Projektowej,

8) przygotowanie opinii w przypadku niezgodności realizacji z projektem,

2. Prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym:

1) zakładanie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu na podstawie:

a) istniejących materiałów geodezyjnej inwentaryzacji sieci uzbrojenia terenu, materiałów branżowych,

b) wyników uzupełniającej geodezyjnej inwentaryzacji przeprowadzonej w terenie przez jednostki wykonawstwa  geodezyjnego,

2) zbieranie informacji o sieci uzbrojenia terenu w szczególności o:

a) rodzajach przewodów (np. kanalizacyjnych, wodociągowych, ciepłowniczych, gazowych, telekomunikacyjnych, 

b) elektroenergetycznych  i innych przewodów specjalnych),

c) położeniu przewodu, 

d) nazwie, siedzibie i adresie jednostki prowadzącej ewidencję branżową sieci,

e) nazwie, siedzibie i adresie właściciela sieci oraz jednostki organizacyjnej zarządzającej tą siecią.

§ 21.

V. WYDZIAŁ BUDOWNICTWA I ARCHITEKTURY

Pracą kieruje Naczelnik wydziału. W skład wydziału wchodzi wieloosobowe stanowisko pracy ds. budownictwa i architektury.

Wydział realizuje zadania administracji architektoniczno – budowlanej w szczególności:

1) wydawania decyzji pozwolenia na budowę, 

2) przyjmowania zgłoszenia o zamiarze budowy oraz wykonania robot       budowlanych, nie objętych obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę , 

3) nakładania obowiązku uzupełnienia w określonym terminie brakujących dokumentów, 

4) wnoszenia sprzeciwu w przypadku nie uzupełnienia brakujących dokumentów,

5) nakładania obowiązku uzyskania pozwolenia na wykonanie określonego obiektu lub robot budowlanych, 

6) przyjmowania zgłoszenia o rozbiórce nie objętej obowiązkiem          uzyskania pozwolenia,

7) wydawania decyzji pozwolenia na rozbiórkę, 

8) wydawania decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego,

9) nakładania postanowieniem obowiązku usunięcia wskazanych nieprawidłowości, 

10) wydawania decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowę, 

11) wydawania decyzji o zmianie pozwolenia na budowę, 

12) uchylania decyzji o pozwoleniu na budowę, 

13) przesyłania niezwłoczne decyzji o pozwoleniu na budowę organowi, który wydał decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, 

14) prowadzenia rejestru decyzji o pozwoleniu na budowę oraz przechowywanie zatwierdzonego projektu budowlanego a także innych dokumentów objętych pozwoleniem na budowę, 

15) prowadzenia rejestru wpływających wniosków o wydanie pozwolenia na budowę,

16) przenoszenia decyzji pozwolenia na budowę, 

17) rozstrzygania w drodze decyzji o niezbędności wejścia do sąsiedniego          budynku, lokalu lub na teren sąsiedniej nieruchomości oraz warunków korzystania z tego budynku, lokalu nieruchomości, 

18) przyjmowania zgłoszeń na zmianę sposobu użytkowania obiektu budowlanego, 

19) przekazywania niezwłocznie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowień i zgłoszeń wynikających z prawa budowlanego, 

20) zawiadamiania organów nadzoru budowlanego o stwierdzonych nieprawidłowościach przy wykonaniu robot budowlanych,

21) uczestniczenia na wezwanie organów nadzoru budowlanego w czynnościach inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostępnianie wszelkich dokumentów i informacji związanych z tymi czynnościami,  

22) wydawania dziennika budowy,

23) wydawania zaświadczeń o samodzielności lokali,

24) sporządzania sprawozdawczości z zakresu prowadzonych spraw,

25) współpracy z powiatowym inspektoratem nadzoru budowlanego,

26) współdziałanie w tworzeniu i realizacji programów rozwoju regionalnego, międzypowiatowych i wojewódzkich programów, prowadzenie spraw związanych z realizacją polityki regionalnej województwa, kraju i Unii Europejskiej w zakresie spraw należących do właściwości wydziału.
§ 22.

VI. WYDZIAŁ KOMUNIKACJI

Pracą wydziału kieruje Naczelnik wydziału. Wydział zapewnia realizację zadań dotyczących komunikacji w zakresie: 

1.W zakresie rejestracji pojazdów, wydawania uprawnień i zezwoleń:

1) rejestracja pojazdów,
2) wymiana dowodów rejestracyjnych z urzędu,

3) dokonywanie wpisów adnotacji i zmian danych w dowodzie rejestracyjnym   i karcie pojazdu,

4) wydawanie wtórników: tablic rejestracyjnych, dowodów rejestracyjnych, kart pojazdów, nalepek kontrolnych,

5) przyjmowanie zgłoszeń sprzedaży pojazdu,

6) wyrejestrowywanie pojazdów w przypadku: zniszczenia (kasacji) pojazdu,      kradzieży pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jeżeli pojazd został zarejestrowany lub zbyty za granicę, zniszczenia (kasacji) pojazdu za granicą, udokumentowanej  trwałej i zupełnej utraty posiadania pojazdu bez zmiany w zakresie prawa własności,

7) wyrejestrowanie czasowe pojazdów,

8) kierowanie pojazdów na dodatkowe badanie techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia, że zagrażają bezpieczeństwu ruchu lub naruszają wymagania ochrony środowiska,

9) zwracanie dowodu rejestracyjnego zatrzymanego przez Policję (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny uzasadniającej jego zatrzymanie,

10) wydawanie decyzji o nadaniu i umieszczeniu cech identyfikacyjnych pojazdu,

11) wydawanie decyzji na wykonanie i umieszczenie w pojeździe tabliczki znamionowej zastępczej,

12) wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania pojazdem,

13) wydawanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierującego pojazdem w przypadkach nasuwających zastrzeżenia co do stanu zdrowia

14) wydawanie, zatrzymywanie, cofanie i przywracanie uprawnień do kierowania pojazdami i tramwajami

15) rozpatrywanie wniosków o zatrzymanie prawa jazdy wobec dłużnika alimentacyjnego,
16) wydawanie międzynarodowych praw jazdy,

17) wydawanie wtórników praw jazdy i pozwoleń tramwajowych,

18) prowadzenie rejestru i dokonywanie w nim wpisu przedsiębiorców prowadzących stacje kontroli pojazdów, 

19) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdów,

20) wydawanie uprawnień diagnostom do wykonywania badań technicznych,

21) prowadzenie rejestru i dokonywanie w nim wpisu przedsiębiorców         prowadzących ośrodki szkolenia kierowców,

22) dokonywanie wpisów do ewidencji instruktorów oraz wydawanie legitymacji instruktorów,

23) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem instruktorów,

24) wyznaczanie jednostek do usuwania pojazdów i parkingów strzeżonych do        umieszczania usuniętych pojazdów,

25) prowadzenie spraw związanych z wydawaniem zezwoleń na wykorzystanie dróg w sposób szczególny,

26) koordynacja oraz uzgadnianie rozkładów jazdy przewoźników

27) zarządzanie ruchem na drogach gminnych i powiatowych

2. W  zakresie transportu drogowego:

1) prowadzenie spraw związanych z udzielaniem, cofaniem licencji na        wykonywanie krajowego transportu drogowego osób lub rzeczy, a także wystawianie wypisów z udzielonej licencji,

2) wydawanie wtórnika, utraconej przez przewoźnika licencji oraz wtórników wypisów  z licencji,

3) udzielanie  i cofanie zezwoleń na przewozy regularne oraz przewozy regularne specjalne osób,

4) przedłużanie zezwolenia na przewozy regularne osób i  na przewozy regularne specjalne po upływie okresu, na jaki zostało wydane,

5) zmiana zezwolenia w razie zmiany oznaczenia przedsiębiorcy, zmiany siedziby i adresu przedsiębiorcy lub zmiany linii regularnej,

6) wydawanie zaświadczeń na krajowe przewozy drogowe osób na potrzeby własne,

7) wydawanie zaświadczeń na krajowe przewozy drogowe osób i rzeczy na      potrzeby własne,

8) wystawianie wypisów z wydanych zaświadczeń na przewozy drogowe na potrzeby własne,

9) kontrola przedsiębiorców, którzy uzyskali  licencje i zaświadczenia na transport drogowy,

10) powoływanie komisji i przeprowadzanie egzaminów w zakresie transportu drogowego taksówką,

3. Współdziałanie w tworzeniu i realizacji programów rozwoju regionalnego,        międzypowiatowych i wojewódzkich programów, prowadzenie spraw      związanych z realizacją polityki regionalnej województwa, kraju i Unii      Europejskiej w zakresie spraw należących do właściwości wydziału.

§ 23.

VII. WYDZIAŁ EDUKACJI, ZDROWIA, KULTURY I SPORTU

Pracą wydziału kieruje Naczelnik wydziału. Wydział realizuje zadania z zakresu edukacji, zdrowia,  kultury i sportu  wynikające z:  

1. W zakresie edukacji: 

1) współpraca z organami administracji rządowej i samorządowej, organizacjami społecznymi i pozarządowymi oraz innymi osobami prawnymi i fizycznymi w zakresie spraw związanych z edukacją,

2) realizowanie bieżących zadań z zakresu zarządzania i nadzorowania publicznych szkół podstawowych specjalnych, gimnazjów specjalnych, 

3) szkół ponadgimnazjalnych, poradni psychologiczno – pedagogicznych,

4) analiza zgodności przyznanej subwencji oświatowej ze sprawozdawczością GUS ze szkół i placówek oświatowych oraz ewentualne składanie wniosków o korektę wysokości subwencji,

5) prowadzenie spraw związanych z przygotowaniem, kompletowaniem 
i składaniem wniosków do Ministerstwa Edukacji Narodowej i Sportu 
o zwiększenie części oświatowej subwencji ogólnej z corocznej rezerwy,

6) prowadzenie spraw związanych z zakładaniem i prowadzeniem szkół lub placówek prowadzonych przez Powiat Białobrzeski,

7) przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkół ponadgimnazjalnych i specjalnych,

8) prowadzenie spraw związanych z procedurą przekształcenia lub likwidacji szkół lub placówek prowadzonych przez Powiat Białobrzeski,

9) realizowanie zadań w zakresie przestrzegania przepisów dotyczących organizacji pracy, bezpieczeństwa i higieny pracy szkół oraz placówek oświatowych prowadzonych przez Powiat Białobrzeski,

10) przygotowanie dokumentacji dotyczącej ocen cząstkowych dyrektorów szkół i placówek oświatowych,

11) przygotowanie projektów uchwał zarządu w sprawie powołania komisji konkursowych na stanowiska dyrektorów, obsługa pracy komisji oraz przygotowanie uchwał w sprawie powierzenia stanowiska,

12) prowadzenie spraw związanych z opiniowaniem powierzenia lub odwołania przez dyrektora szkoły lub placówki oświatowej ze stanowiska wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,

13) przyjmowanie wniosków i wydawanie skierowań do szkolnictwa specjalnego,

14) wydawanie zezwoleń na założenie szkoły lub placówki przez osoby prawne inne niż jednostka samorządu terytorialnego oraz osoby fizyczne,

15) prowadzenie ewidencji szkół i placówek niepublicznych prowadzonych przez osoby prawne i fizyczne,

16) nadawanie szkołom niepublicznym uprawnień szkoły publicznej,

17) obsługa merytoryczna dotacji dla szkół i placówek niepublicznych,

18) wykonywanie innych czynności w stosunku do pracowników prowadzonych szkół i placówek wynikających z zapisów ustawowych,

19) przygotowywanie sprawozdań oświatowych i GUS-owskich z zakresu oświaty,

20) prowadzenie oświatowych baz danych oraz ich aktualizowanie w oparciu o przepisy ustawy o systemie informacji oświatowej,

21) przygotowywanie projektów uchwał Rady i Zarządu Powiatu w Białobrzegach oraz zarządzeń Starosty w zakresie oświaty,

22) przygotowywanie bieżących analiz z zakresu oświaty,

23) analiza zgodności projektu organizacji szkół oraz aneksów do projektów organizacji z ramowymi planami nauczania, zapisami ramowych statutów szkół publicznych oraz stosownych uchwał rady powiatu, oraz przygotowanie uchwał zarządu powiatu zatwierdzających organizację szkół,

24) prowadzenie procedury przyjmowania wniosków na dofinansowanie konkursów oświatowych w szkołach i placówkach oświatowych prowadzonych przez Powiat Białobrzeski,

25) prowadzenie procedury udzielania dotacji dla organizacji pozarządowych w zakresie zlecania im realizacji zadań własnych powiatu w zakresie edukacji.

2. W zakresie  kultury fizycznej: 

1) koordynowanie działań związanych ze współpracą z organizacjami pozarządowymi i innymi podmiotami w zakresie kultury fizycznej  
i promocji zdrowia oraz realizacja zadań w tym zakresie,

2) prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem nagród Powiatu Białobrzeskiego w dziedzinie kultury fizycznej,

3) organizowanie działalności w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz       tworzenie odpowiednich warunków materialno – technicznych dla jej rozwoju poprzez popularyzację warunków rekreacji ruchowgo organizowanie zajęć, zawodów, imprez sportowo – rekreacyjnych, 

4) prowadzenie spraw związanych z przyznaniem dofinansowania na zakup nagród rzeczowych na imprezy sportowe odbywające się na terenie powiatu,

5) prowadzenie spraw związanych z realizacją programów w zakresie sportu dzieci i młodzieży,

6) prowadzenie procedury zlecania realizacji zadań publicznych z zakresu kultury fizycznej i sportu organizacjom pozarządowym i innym podmiotom w trybie otwartego konkursu ofert przeprowadzonego zgodnie z ustawą o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz ich rozliczanie,

7) prowadzenie procedury udzielania i rozliczania dotacji z zakresu kultury fizycznej i sportu podmiotom nie zaliczonym do sektora finansów publicznych i niedziałającym w celu osiągnięcia zysku na realizację zadań własnych powiatu nie określonych w ustawie o działalności  pożytku publicznego i o wolontariacie,

8) przygotowywanie projektów uchwał Rady i Zarządu Powiatu w zakresie kultury fizycznej i sportu,

  3. W zakresie kultury:

1) opracowanie i przygotowanie Kalendarza Imprez Kulturalnych,

2) załatwianie spraw związanych z organizowaniem i prowadzeniem zadań powiatowej biblioteki publicznej dla Powiatu Białobrzeskiego,

3) organizacja wydarzeń kulturalnych, artystycznych,                 okolicznościowych i innych organizowanych na i poza terenem powiatu,  

4) współudział w przygotowaniu Kalendarza Imprez  Kulturalnych,

5) organizacja i współorganizacją imprez kulturalnych z instytucjami kultury  działającymi na obszarze powiatu.

6) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znaków lub zapisów.

4.W zakresie zdrowia:

1) przygotowywanie projektów uchwał Rady i Zarządu  Powiatu Białobrzeskiego w zakresie określonym ustawą o zakładach opieki zdrowotnej oraz statutem SPS ZOZ w Białobrzegach, 

2) prowadzenie spraw związanych z procedurą tworzenia, likwidacji zakładu opieki zdrowotnej lub jego części przez Powiat Białobrzeski,

3) prowadzenie spraw związanych z funkcjonowaniem Społecznej Rady ZOZ,
4) współpraca z placówkami i organizacjami realizującymi zadania  promocji zdrowia i oświaty zdrowotnej.
5) sporządzanie sprawozdawczości z zakresu prowadzonych spraw,

6) współdziałanie w tworzeniu i realizacji programów rozwoju regionalnego, międzypowiatowych i wojewódzkich programów, prowadzenie spraw związanych z realizacją polityki regionalnej województwa, kraju i Unii Europejskiej w zakresie spraw należących do właściwości wydziału,

7) typowania zadań o charakterze ponadgminnym kwalifikujących się do  uzyskania pomocy finansowej z funduszy Unii Europejskiej oraz koordynowanie spraw związanych z ich realizacją w zakresie edukacji, zdrowia, kultury i sportu.
§ 24.

VIII.    WYDZIAŁ  PROMOCJI  POWIATU  I  SPRAW                      ADMINISTRACYJNO GOSPODARCZYCH
Pracą kieruje Naczelnik wydziału. Wydział realizuje zadania  z zakresu promocji powiatu, funduszy europejskich, inwestycji, spraw administracyjnych, gospodarczych, a w szczególności:

1.W zakresie promocji powiatu:

1) opracowanie koncepcji  kierunków i strategii promowania powiatu,

2) opracowywanie materiałów promocyjnych dla powiatu,

3) nawiązywanie kontaktów i współpraca z instytucjami zajmującymi się promocją,

4) wspieranie inicjatyw lokalnych w zakresie promocji powiatu,

5) współpraca i zawieranie porozumień z innymi powiatami w zakresie promocji regionu,

6) współpraca z mediami,

7) analiza publikacji prasowych i koordynowanie działań związanych                        z   zamieszczaniem informacji o powiecie i reakcji na krytykę prasową, 

8) organizacja uroczystości związanych z obchodem rocznic i świąt państwowych, samorządowych i imprez promocyjnych.

2. W zakresie rozwoju powiatu:

1) koordynacja prac nad tworzeniem strategii i programów rozwoju gospodarczego powiatu,

2) koordynacja działań zapewniających realizację zdań społeczno-gospodarczych określonych w strategii rozwoju powiatu oraz  programach regionalnych,

3) prowadzenie zadań zmierzających do pozyskania inwestorów krajowych i  zagranicznych,

4) wspieranie inicjatyw lokalnych w zakresie rozwoju powiatu,

5) współdziałanie w tworzeniu i realizacji programów rozwoju regionalnego, międzypowiatowych i wojewódzkich programów, prowadzenie spraw związanych z realizacją polityki regionalnej województwa, kraju i Unii Europejskiej,

6) współpraca ze społecznościami lokalnymi innych państw oraz prowadzenie spraw związanych z przystępowaniem do międzynarodowych zrzeszeń społeczności lokalnych,

7) wykonywanie zadań zmierzających do pozyskiwania inwestorów            krajowych   i zagranicznych dla przyspieszenia tempa rozwoju gospodarczego powiatu i  tworzenia miejsc pracy,

8) prowadzenie spraw dot. tworzenia i przystępowania powiatu do spółek         z o.o. lub akcyjnych,

9) organizowanie szkoleń, konferencji służących pogłębianiu wiedzy na tematy europejskie,  

3 . W zakresie funduszy europejskich, inwestycji i zamówień publicznych:

1) podejmowanie bieżących działań zmierzających do ustalania aktualnych potrzeb w zakresie  pozyskiwania środków inwestycyjnych zewnętrznych w szczególności z Unii Europejskiej,

2) prezentowanie opracowanych projektów inwestycyjnych w jednostkach i organizacjach dysponującymi środkami inwestycyjnymi w tym unijnymi,

3) przygotowywanie inwestycji, dokonywanie analiz potrzeb i opracowań zbiorczych w tym zakresie oraz bieżący nadzór nad ich realizacją,

4) współpraca z ośrodkami informacji i edukacji europejskiej w zakresie możliwości pozyskiwania funduszy zewnętrznych i niezbędnych dokumentów oraz monitoring dostępnych źródeł finansowania zadań własnych powiatu,

5) przygotowywanie wniosków aplikacyjnych o dofinansowanie z  zewnętrznych źródeł i udział w ich realizacji,

6) opracowywanie i aktualizacja informacji o poziomie absorpcji  środków pomocowych i funduszy strukturalnych oraz   udostępnianie komórkom i jednostkom organizacyjnym informacji o stanie absorpcji środków z  funduszy zewnętrznych,

7) utrzymywanie kontaktów z kierownikami projektów współfinansowanych z funduszami zewnętrznych,

8) przygotowywanie projektów uchwał i pełnomocnictw dla jednostek realizujących projekty współfinansowane ze źródeł zewnętrznych,

9) dostosowanie projektów do Strategii Rozwoju Powiatu,

10) podejmowanie  działań  wspierających  powiatowy  rozwój  małej i średniej przedsiębiorczości w zakresie ustalonym przez zarząd,

11) współpraca z różnymi podmiotami w zakresie realizowanych zadań,

12) współpraca z wydziałami starostwa i powiatowymi jednostkami organizacyjnymi przy przygotowaniach wniosków w celu uzyskania środków pomocowych z funduszy unijnych i innych na realizacje programów realizowanych przez powiat,

13) realizacja zadań z zakresu ustawy Prawo zamówień publicznych w tym:

a) przygotowywanie i przeprowadzanie przetargów w starostwie -  zgodnie  z  ustawą  Prawo  zamówień  publicznych,

b) udzielanie instruktażu i pomocy w przedmiocie stosowania ustawy                 o  zamówieniach publicznych dla jednostek organizacyjnych powiatu oraz wydziałów starostwa,

14) prowadzenie spraw związanych z mieniem  komunalnym.

4. W zakresie spraw administracyjno - gospodarczych:

1) administrowanie budynkiem starostwa powiatowego,

2) zabezpieczenie przestrzegania w starostwie przepisów dotyczących porządku, bezpieczeństwa i higieny  pracy oraz ochrony przeciwpożarowej,

3) gospodarowanie środkami rzeczowymi (majątkiem trwałym i nietrwałym) starostwa,

4) ochrona mienia starostwa,

5) prowadzenie spraw związanych z zaopatrzeniem materiałowo – technicznym i kancelaryjnym starostwa,

6) obsługa techniczna sesji rady powiatu, posiedzeń komisji rady i zarządu powiatu,

7) konserwacja pomieszczeń biurowych oraz urządzeń i sprzętu biurowego,

8) przeprowadzanie okresowych inwentaryzacji składników majątkowych starostwa, 

9) prowadzenie księgi inwentarzowej majątku starostwa powiatowego,

10) utrzymanie czystości i estetyki w budynku starostwa,

11) gospodarowanie taborem samochodowym,

12) prowadzenie raportów drogowych i ich rozliczanie,

13) usuwanie drobnych awarii  i zlecanie napraw wyspecjalizowanym firmom,

14) prowadzenie biura rzeczy znalezionych – przyjmowanie zgłoszeń o           znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych rzeczy oraz poszukiwanie osób uprawnionych do ich odbioru,

15) prowadzenie spraw związanych z ochroną przeciwpożarową i  ratownictwem,

16) przygotowywanie umów na wynajem lokali i kontrola ich realizacji,

17) przygotowywanie uchwał  z zakresu prowadzonych spraw.

5. Sporządzanie sprawozdawczości z zakresu prowadzonych spraw






§ 25 

IX. WYDZIAŁ ZARZĄDZANIA KRYZYSOWEGO I SPRAW           OBRONNYCH
 Pracą wydziału kieruje Naczelnik wydziału. Wydział realizuje zadania                   z zakresu zarządzania kryzysowego, obrony  cywilnej,  ochrony ludności                  i  spraw obronnych  w szczególności dotyczące: 

1. Prowadzenia spraw dotyczących działania powiatowego centrum zarządzania kryzysowego, oraz koordynowanie przedsięwzięć związanych      z prowadzeniem edukacji ludności z zakresu powszechnej samoobrony.

2. Opracowywanie planów i programów szkolenia obronnego a także    

organizowania szkoleń i prowadzenia dokumentacji szkoleniowej.

3. Nadzoru nad tworzeniem oraz przygotowaniem do działania jednostek         organizacyjnych obrony cywilnej.

4. Opracowywanie, uzgadnianie i przedkładanie do akceptacji staroście „Planu   operacyjnego funkcjonowania powiatu” a także stosownych programów obronnych.

5. Opracowanie i uaktualnianie „Planu przygotowań publicznej i niepublicznej służby zdrowia na potrzeby obronne” -  na szczeblu powiatowym.

6. Przewidywania i przygotowania programów zapobiegających zagrożeniom życia i zdrowia ludzi oraz ochrony środowiska.

7. Ustalania procedur planowania cywilnego oraz tworzenie efektywnych warunków zarządzania w sytuacjach kryzysowych.

8. Organizowania współpracy i współdziałania  w sytuacjach kryzysowych z  organizacjami pozarządowymi.

9. Koordynowania działań zmierzających do zapewnienia dostaw wody pitnej dla ludności i zakładów przemysłu spożywczego oraz wody dla urządzeń specjalnych do likwidacji skażeń i do celów przeciwpożarowych.

10. Sprawowania nadzoru nad przygotowaniem i zapewnieniem funkcjonowania budowli ochronnych i urządzeń specjalnych oraz obiektów i urządzeń na potrzeby zarządzania kryzysowego.

11. Realizowanie przedsięwzięć związanych z przygotowaniem stanowiska kierowania Starosty zapewniającego realizację zadań obronnych w wyższych stanach gotowości obronnej państwa.

12. Koordynowania działań zmierzających do ochrony zabytków na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych. Opracowywanie w tym zakresie niezbędnych planów działania.

13. Realizowanie zadań wynikających z ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku „O powszechnym obowiązku obrony Rzeczpospolitej Polskiej”, realizowanie przedsięwzięć związanych ze świadczeniami na rzecz obrony w zakresie potrzeb wynikających z zadań realizowanych przez Starostę.

14. Prowadzenie spraw związanych z reklamowaniem żołnierzy rezerwy od    obowiązku pełnienia czynnej służby wojskowej w czasie ogłoszenia mobilizacji i wojny.   
15. Opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsięwzięć przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej. 

16. Opracowywanie i bieżące uaktualnianie dokumentów zapewniających sprawne wykonywanie zadań obronnych w wyższych stanach gotowości.

17. Planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadań obronnych..
18. Opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzeń w zakresie wykonywania zadań obronnych.

19. Opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Stałego Dyżuru.

20. Wytwarzanie, rejestrowanie, przechowywanie, obieg i udostępnianie materiałów niejawnych na podstawie „Ustawy o ochronie informacji   niejawnych”.

21. Realizowania zadań wynikających z ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. „O bezpieczeństwie imprez masowych”.  

22. Współdziałanie w tworzeniu i realizacji programów rozwoju regionalnego, międzypowiatowych i wojewódzkich programów, prowadzenie spraw związanych z realizacją polityki regionalnej województwa, kraju i Unii    Europejskiej w zakresie spraw należących do właściwości wydziału.  

23. Realizowania zadań wynikających z ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. „Prawo  o Stowarzyszeniach” w tym prowadzenie ewidencji i         sprawowanie  nadzoru nad działalnością stowarzyszeń.

24. Sporządzania sprawozdawczości z zakresu prowadzonych spraw. 

ROZDZIAŁ V

ZASADY PODPISYWANIA PISM I DECYZJI.

§ 26.

1. Starosta podpisuje:

1) wystąpienia i pisma kierowane do naczelnych i centralnych organów      administracji rządowej, wojewodów, organów samorządu województwa,      organów samorządów powiatowych, kierowników jednostek      organizacyjnych służb, inspekcji i straży,

2) decyzje i pisma wynikające z kompetencji starosty,

3) wnioski o nadanie odznaczeń państwowych, resortowych i regionalnych,

4) wystąpienia pokontrolne z kontroli,

5) pisma zastrzeżone do podpisu starosty odrębnymi przepisami i decyzjami, lub mające ze względu na swój charakter specjalne znaczenie,

6) decyzje i dokumenty w sprawach osobowych i szkoleniowych pracowników starostwa i kierowników jednostek organizacyjnych,

7) pisma i dokumenty dotyczące organizacji starostwa.

2. Wicestarosta w czasie nieobecności starosty, podpisuje w jego zastępstwie korespondencje w sprawach zastrzeżonych dla starosty (w ust. 1) stosując:

· pieczęć nagłówkową  „Starosta Białobrzeski”. 

· Pieczęć do podpisu „z up. Starosty – imię i nazwisko – Wicestarosta”.

3. Dokumenty przedstawione do podpisu Staroście lub Wicestaroście winny być uprzednio parafowane przez naczelnika wydziału lub osobę przez niego upoważnioną.

4. Kompetencje Starosty, które zostały powierzone w drodze porozumień organom gminy a także kierownikom państwowych osób prawnych i innych jednostek organizacyjnych służb, inspekcji, straży – wykonują wyłącznie te organy i kierownicy jednostek w zakresie ściśle określonym w zawartych porozumieniach.

5. Nadzór nad realizacją zadań powierzonych sprawuje starosta.

ROZDZIAŁ VI

ZASADY OPRACOWYWANIA I WYDAWANIA AKTÓW PRAWA MIEJSCOWEGO.
§ 27.

1. Na podstawie i w granicach upoważnień zawartych w ustawach rada powiatu stanowi akty prawa miejscowego obowiązujące na terenie powiatu.

2. Akty prawa miejscowego rada powiatu stanowi w drodze uchwały, jeżeli ustawa upoważniająca do wydania aktu nie stanowi inaczej.

3. Akty prawa miejscowego stanowione są w szczególności w sprawach :

1) wymagających uregulowania w statucie,

2) porządkowych,

3) szczególnego trybu zarządzania mieniem powiatu,

4) zasad i trybu korzystania z powiatowych obiektów i urządzeń użyteczności publicznej.

§  28.

1. Akty prawa miejscowego ogłasza się w  dzienniku      urzędowym województwa mazowieckiego.

2. Akty prawa miejscowego podpisuje niezwłocznie po ich uchwaleniu przewodniczący rady powiatu i kieruje do publikacji.

3. Dzień wydania  dziennika urzędowego jest dniem  ogłoszenia aktu prawa miejscowego.

4. Akty prawa miejscowego wchodzą w życie po upływie 14 dni od dnia ich ogłoszenia, chyba że dany akt określi termin dłuższy.

§ 29.

1. Przepisy porządkowe ogłasza się w drodze obwieszczeń a także w sposób zwyczajowo przyjęty na danym terenie lub w środkach masowego przekazu.

2. Za dzień ogłoszenia przepisów porządkowych uważa się dzień wskazany            w obwieszczeniu.

3. Przepisy te wchodzą w życie po upływie trzech dni od dnia ich ogłoszenia.

4. W uzasadnionych przypadkach przepisy porządkowe mogą wchodzić                 w życie w terminie krótszym niż trzy dni, a jeżeli zwłoka w wejściu w życie przepisów porządkowych mogłaby spowodować nieodwracalne szkody lub poważne zagrożenie życia, zdrowia lub mienia, można zarządzić wejście               w życie takich przepisów z dniem ich ogłoszenia.

5. Przepisy porządkowe podlegają ogłoszeniu w  dzienniku urzędowym województwa mazowieckiego.

§ 30.

Akty prawa miejscowego niezwłocznie po podpisaniu  przez przewodniczącego rady powiatu  są rejestrowane w rejestrze aktów prawnych prowadzonym przez wydział organizacji i spraw obywatelskich oraz przesyłane zainteresowanym podmiotom. 







§ 31 .

Starostwo prowadzi i udostępnia zbiór aktów prawa miejscowego ustanowionych przez  powiat.

ROZDZIAŁ VII

POSTANOWIENIA KOŃCOWE.

§ 32.

Zmiany regulaminu dokonuje rada powiatu na wniosek zarządu w trybie właściwym dla jego uchwalenia.

§ 33.

Regulamin niniejszy wchodzi w życie po upływie 14 dni od daty powzięcia.
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